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TY CGPHAN TR POAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lgp — Tw do — Hanh phic

Ha Noi, ngay  thdng ndm 2025

QUY CHE TO CHUC
TAI PAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2025
CONG TY CO PHAN TAP POAN VINACONTROL

CHUONGI
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1: Pham vi ap dung
Quy ché 5 chirc Pai hoi dong cb déng sir dung cho viéc td chirc Pai hoi ddng cb dong

thudmg nién nam 2025 cia Coéng ty CS phan T4p doan Vinacontrol.

Piéu 2:
Quy ché nay quy dinh cu thé quyén va nghia vu ciia c4c bén tham gia Pai hdi, didu kién va
thé thirc tién hanh Pai hoi.
Ban t6 chitc Dai hdi giri Gidy mdi hop va chuong trinh Pai hoi t6i dia chi ciia C8 dong da

ding ky véi Cong ty dong thoi ding tai céc tai lidu c6 lién quan dén cudc hop Pai hoi ddng

cb dong 1én website cia Cong ty. Céc cb dong vao website clia Cong ty dé tai, nghién ciru
trude cac tai lidu dai hdi va gép ¥ bang vin ban cho Ban t& chirc Pai hdi dé tdng hop hoic

thao luan truc tiép tai Pai hdi c¢b dong.

Piéu 3:

cb dong va cac bén tham gia c6 trach nhiém thuc hién theo cac quy dinh tai Quy c_hé nay.

CHUONG II
QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC BEN THAM GIA PAI HOI

Piéu 4: Quyén va nghia vu ciia cac ¢ dong tham dy Pai hi ddng cb dong

4.1. Diéu kiém tham du Pai hi:
Tét cé cac c¢b dong s& hiru ¢d phiéu Vinacontrol theo danh séch ¢b dong do Téng Cong ty
Luu ky va Bu trir chimg khoan Viét Nam chdt ngay 19/3/2025 hoic duge Gy quyén tham dy
hop 1é.



4.2.

Quyén va nghia vu cla cac cd dong du di€u kién khi tham du Pai hoi:

Cb déng hodc nhom cb déng quy dinh tai Khoan 2, Pidu 115 cuia Luat Doanh nghiép c6
quyén kién nghi vn @& du vao chuong trinh hop Pai hoi ¢6 dong. Kién nghi phai bang
vin ban va duoc giri &&n Cong ty chdm nhét 14 03 ngay lam viéc trude ngay khai mac.
Cb dong hodc ngudi duge uy quyén (sau day goi tat 1a ¢b dong) dén du Pai hoi can mang
theo Gidy chimg minh thu nhan dan/Can cudc céng dan hoic Ho chiéu.

Truong hop Co dong chwa giri Thu xdc nhan/ Uy quyén tham dy Pai héi cho Cong ty
theo huéng dan, dé nghi Co dong mang theo Thong bdo moi hop, CMND/CCCD/
H6 chiéu va Gidy 1y quyén (néu dwoc Uy quyén tham dy DHCP).

Sau khi xuét trinh CMND/CCCD hoidc Ho chiéu cho Ban kiém tra tu céch cd dong, cd
dong dén du Pai hoi duoc nhén Thé biéu quyét (ghi tén cd dong, ma s6 va s6 cb phén
¢6 quyén biéu quyén ctia ¢b déng do), Phiéu biéu quyét (néu cb). Gia tri ctia Thé biéu
quyét, Phiéu biéu quyét twong tmg véi ty 18 tdng sb cb phin c6 quyén bidu quyét ma cd
dong do6 s& hitu hodc dugc tuy quyén tham dy Pai hdi trén tong s6 cb phén co quyén biéu
quyét clia cac ¢ dong tham du Pai hoi.

Cb d6ng c6 thé Gy quyén bing vin ban cho ngudi nhén ity quyén thay mit minh tham du
va biéu quyét tai Pai hoi ddng cd dong. Ngudi duge iy quyén tham du Pai hoi khéng
dugce ny quyén lai cho ngudi khac tham du Pai hoi.

Cb dbng tham du Pai hoi khi mudn phat bidu ¥ kién thao lusn phai duge sw dong y ctia
Chu toa, phat bidu ngén gon va tip trung vao ding nhimng ndi dung trong tdm cin trao
bi, pht hop v&i ndi dung chuong trinh ctia Pai hoi di duge théng qua. Nhimg van dé da
duoc ngudi trude phat bidu thi khong phat biéu lai dé tranh trung lap. C6 dong tham du
Pai hdi ciing c6 thé ghi cac ndi dung vao Phiu ciu héi rdi chuyén cho Ban Thu ky Pai
hoi. Ban Thu ky Dai hoi s& sip xép cac Phidu cau hoi cta ¢b dong theo thir t dang ky va
chuyén 1én cho Chu toa Dai hdi, Chu toa hodc thanh vién do Chu toa chi dinh s& giai dap
y kién cta c¢b dong, dai dién c6 dong.

Cb dong duoc bidu quyét tit ca cac van dé thude tham quyén ctia Pai hoi ddng cb dong
theo quy dinh tai Diéu 18 cta Vinacontrol.

Cb ddng dén sau khi Pai hoi di khai mac, sau khi hoan tit tha tuc dang ky, duoc tham du
va tham gia bidu quyét cac ndi dung cin bidu quyét con lai theo chuong trinh Pai hoi da
dugc thong qua. Trong trudng hop ndy, hi€u luc cia nhiing biéu quyét da tién hanh khong
bi anh hudng.

Tuén tha cic quy dinh tai Quy ché 1am viéc ndy va chdp hanh sy diéu hanh ctia Cha toa
Dai hoi, ton trong két qua lam viéc tai Dai hoi.

Ty tic kinh phi di lai, #n & trong thoi gian dién ra Dai hdi.

Pién phibu bidu quyét va ndp lai Phidu biéu quyét cac van dé ctia Dai hoi ddng cb dong

cho Ban kiém thé bidu quyét tai Pai hoi



Diéu 5: Quyén va nghia vu ciia Chi toa, Poan Chi tich

Sebs
5.2,

Chu tich Hobi déng Quan tri (HPQT) 1a Chu toa Pai hoi.

Poan Chu tich do chii toa Pai hoi d& cir va xin y kién cb dong bidu quyét thong qua tai Dai

hoi, Poan chu tich ¢6 nhiém vu:

Diéu khién Pai hdi theo diing ndi dung chuong trinh nghi su, céc thé 18, quy ché 1am viéc
dugce Dai hdi thong qua; Tién hanh céc cong viéc can thiét dé Pai hoi déng cd déng dién
ra co trat tu, phan dnh dugc mong mudn cia da sb cb dong tham du. Poan chu tich lam
viéc theo nguyén téc tap trung dan cht va quyét dinh theo da sb.

Huéng din céc.dai bidu va Pai hoi thao ludn, ldy y kién biéu quyét cac vAn dé nam trong
ndi dung chuong trinh hop ctia Pai hdi va cac van dé c6 lién quan phat sinh trong sudt
qua trinh di&n ra Dai hdi. |
Trinh dy théo va nhiing ndi dung xin ¥ kién Dai hoi @ Pai hoi bidu quyét.

Tra 10i nhitng van dé do Pai hi yéu cau.

Dieu 6: Quyen va nghia vu ctia Ban Kiém tra tw ciach ¢o dong dw Pai hoi

Ban Kiém tra tu cach ¢b déng du Pai hdi ddng cd dong do Chu tich HPQT Cong ty CP
Tap doan Vinacontrol quyét dinh thanh léap.

Ban Kiém tra tu cach ¢ dong c6 trach nhiém tiép nhan gidy to cia cd dong tham du Pai
hoi, kiém tra tinh hop 16 va ddi chiéu véi Danh sach cb dong c6 quyén du hop da chét tai
thoi diém ngay 22/4/2025; Phat cac tai li€u, Thé biéu quyét, Phiéu biéu quyét (néu co);
Béo cdo trudc Pai hoi vé két qua kidm tra tur cach ¢ dong trudc khi Pai hoi chinh thirc

duoc tién hanh.

Piéu 7: Quyén va nghia vu ciia T6 Thuw ky Pai hoi

7.1. T Thu ky Pai hoi do Chit toa Pai hodi dé cir va duoc Pai hoi ddng ¢ dong thong qua.

7.2. Tb Thu ky thuc hién céc cong viéc tro giup theo phén cong cua Chu toa:

- Ghi chép déy du, trung thuc toan bd ndi dung dién bién dai hoi va nhiing véAn @& da dugc
cac cd dong, dai dién cd dong thong qua hodc con luu y tai Pai hdi vao Bién ban hop
Pai hoi déng cd dong.

- H3 trg Poan Chi tich c6ng bd Du thao Bién ban va Nghi quyét cta Pai hoi va théng béo
ctia Poan Chu tich giri dén cac ¢b dong khi dwoc yéu cau.

- Tiép nhan Phi€u céu hoi cua c6 dong (neu co).



Pi¢u 8: Quyén va nghia vu cia T6 Kiém thé biéu quyét

8.1.
8.2.

Ban Kiém thé biéu quyét do Cht toa Dai hoi dé cir va dugc Dai hoi dc“)ng cb dong thong qua

Ban Ki€m thé bicu quyét cé nhiém vu:

Giam sat viéc biéu quyét clia cac ¢ dong tai Dai hoi.

Kiém thé biéu quyét va tdng hop s6 cb phan biéu quyét theo timg noi dung tai Pai hoi.
Théng bao Két qua cho Chui toa, Ban Thu ky Pai hoi va cong bd két qua biéu quyét trude
Dai hoi.

Chiu trach nhiém vé tinh chinh x4c cta két qua kiém thé biéu quyét trong cudc hop Dai
hoi ddng cb dong thudng nién.

Xem xét va béo cdo Pai hoi nhitng trudng hop vi pham thé 18 biéu quyét hodc don thu

khiéu nai vé ket qua bi€u quyeét.

CHUONG III
TIEN HANH PAI HOI

Dieu 9: Dieu kién tien hanh Dai hoi

Cudc hop Pai hoi déng cb dong dugc tién hanh khi c6 sb cb dong/dai dién uy quyén du
hop dai dién trén 50% cb phin c6 quyén biéu quyét (theo Danh sich c6 déng Cong ty cd
phan T4p doan Vinacontrol do Téng Cong ty Luu ky va Bu trir chiing khoan Viét Nam lap,
ngay dang ky cubi cting: 19/3/2025).

Trudng hop khéng cé di s§ lugng cd dong cén thiét trong vong ba muoi (30) phit ké tir
thoi diém xé4c dinh khai mac Pai hdi theo quy dinh, ngudi tri€u tdp cude hop huy cudc hop
Dai hoi ddng cb dong.

Cudc hop Pai hoi ddng c¢b dong lan thir hai phai duoc tridu tap lai trong vong ba muoi (30)
ngay ké tir ngay du dinh td chic hop Dai hoi ddng cd déng 1an thir nhit. Cude hop Pai hoi
ddng cb dong 1an thir hai chi duoc tién hanh khi c6 s6 ¢ dong du hop dai dién it nhét 33%
tdng s6 c¢b phin c6 quyén biéu quyét.

Trudng hop dai hoi 1an thi hai khéng duoc tién hanh do khong ¢ du s6 dai bidu can thiét
trong vong ba muoi (30) phit ké tir thdi diém 4n dinh khai mac dai hoi, cudc hop Pai hoi
ddng cb dong 1an thir ba c6 thé dugc tridu tap trong vong hai muoi (20) ngay ké tir ngay
du dinh tién hanh dai hoi 14n thi hai. Trong trudng hop nay, dai hoi duge tién hanh khong
phu thudc vao tdng sb phidu c6 quyén bidu quyét ctia cac ¢b ddng du hop, duoe coi 14 hop
1€ va cd quyén quyét dinh tAt ca cac van @& du kién duoc phé chuén tai cudc hop Pai hdi

ddng cb déng.



Pidu 10: Céch thirc bidu quyét thong qua cic vin dé tai Dai hji

- Tht ca cac ndi dung trong chuong trinh ctia Dai hoi déu phai dugc Dai hoi thdo ludn va
théng qua bang cach lay ¥ kién cong khai ctia tAt ca ¢ dong tham du Pai hdi bang The
bidu quyét, Phiéu biéu quyét (néu co).

- MB®i cb dong/dai dién Gy quyén khi dén tham du hop Dai hdi dugc cép 01 The Biéu quyét
trong d6 c6 ghi: Ma sb c¢b déng; S6 ¢b phan c6 quyén bidu quyét ctia ¢b dong do Cong ty
phét hanh va c6 dong dAu treo ctia Cong ty.

- Thé Biéu quyét: duoc in trén gidy mau tring, ding dé bidu quyét thong qua céc ndi dung
ctia Dai hoi. C8 dong bidu quyét céc vAn d& bing cach gio Thé biéu quyét (tham khao Thé
16 Bidu quyét).

CHUONG IV
KET THUC PAI HOI
Pidu 11: Bién ban va Nghi quyét cuge hop Dai hi ddng cb dong

11.1. T4t ca céc ndi dung tai cudc hop Pai hoi ddng cd déng phai dugc T4 thu ky Pai hoi ghi vao
Bién ban hop Dai hoi ddng ¢b dong. Bién ban va Nghi quyét hop Pai hoi ddng cd dong phai
duge T6 thu ky doc va cb dong, dai dién cd dong thong qua trude khi bé mac Pai hoi.

11.2. Bién ban va Nghi quyét hop Pai hoi ddng cd dong phai duge luu giit tai Cong ty.

Piéu 12: Hiéu lwc thi hanh

Quy ché nay gém 12 Piéu, c6 hiéu luc thi hanh ngay sau khi dugc Dai hoi ddng cb dong
thudng nién nam 2025 biéu quyét thong qua.

TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH

Buii Duy Chinh




